Zatagcznik nr 1 Kontrola projektu na miejscu

Kontrola projektu na miejscu realizacji projektu lu b w siedzibie partnera wspoétpracy
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3 Kontrola eWidencCji KSIJOWE] ........ccueiiiiiiiiiiiiiieee e eeeeees e e e e e ee e s 2
4 Kontrola zakupdrodKa trWat€go ..........ccceiiiiiiiiiiiiiiiit s e e e e e e eee et e e e e e e e e aaaees 3
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6 Kontrola zatrudnienia ekspertow zestranych (w tym treneréw szkoleniowych) ...........
7 Kontrola kosztéw zatrudnienia PraCOWNIKA .. .ceeeecvvvrreeereiieeieeeeeeeeeeeeesesseseeeeeeeeeens 5

8 Kontrola przestrzegania obawkdw w zakresie informacji i promocji.........ceeeeeeeenn... 7

9 Kontrola kosztow adminiStraCyjNYCh.........ccceeevieeeeeeei e e e e 7
10 Kontrola kwalifikowalnéci podatku VAT .......ccooiiiiiiieeeeieiiimmmmm e e e e e e e e e e eeeeaeenens 8
11 Kontrola przestrzegania zasad ochrém@gowiska ... 9
12 Kontrola weryfikacji zaistnienia pomocy publi€nv projekcie .........ccceeveeeieeeeeeennenne. 10
13 Kontrola przestrzegania zasady rOMIIGZANS .........cceeriieieeeeeeeeeeeeeaieinnenreeneeeeeees 11
14 Weryfikacji prawidtowéci nabywania dostaw/ustug/robot nie podlagggh przepisom
ustawy Prawo zamOwhepublicznyCh ... 11
15 KoNntrola WYdatKOW ...........coooiiiiiieeeeeeeee e e e e e e e ae e e eee e e e eeeeaeennnnas 12
16 Kontrola weryfikacji dokumentéw paiadczajcych wydatki przez Euroregion......... 15
17 Kontrola procesu weryfikacji SprawoidaZesStawi@..........cccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeiiiiiinnn 18
18 Badanie procesu kontroli prowadzonych przez EBghon...........ccccceeeeeeeiiieeeeeiiinnnnnns 9.1

1 Kontrola wykonania dziata zaplanowanych w projekcie

Tak/Nie
Lp. Pytanie _ Uwagi
Nie dotyczy

Czy dziatania zaplanowane w projekcie
zostaty wykonane?

Czy wykonane dziatania zrealizowano
2 | w zakresie zgodnym z zaeniami
zawartymi w projekcie?

Czy Partner Wiogky przekazat kwat
refundacji partnerom wspétpracy

w prawidtowej wysokéci i w wyznaczonym
terminie?

Czy ogkdziny potwierdzaj zakupsrodkow
4 | trwatych i/lub dokonanie
remontu/modernizacfirodkow trwatych?

5 Czy przy realizacji projektu zachowano

! llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o Sprawozdarilezg przez to rozumie Sprawozdanie z
postpu realizacji projektu. llekiow niniejszej licie sprawdzajcej jest mowa o Zestawieniu najeprzez to

rozumiet Zestawienie dowodéw kgjowych.
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zgodnda¢ z zasadami pomocy frstwa?

Czy przy realizacji projektu zachowano
zgodnd@¢ z zasadami ochroryodowiska?

Czy przy realizacji projektu zachowano
7 | zgodnd¢ z zasadami spotearstwa
informacyjnego?

8 Czy przy realizacji projektu zachowano
zgodnd¢ z wymogiem rownych szans?

osoba sporgizapca osoba weryfikaca

imi¢ i nazwisko

podpis

data

2 Kontrola osigniecia wskanikow

Nazwa Wartaic Stan Czy .
L wskaznika Sposéb osiagniccia wSpraW(_)zdz_inu
wskaznika ) P - oprawnie ujto
; ujeta w omiaru wskaznika | POPre U :
Lp. | przedstawionegp , p . wielkosé Uwagi
. sprawozdanid zmierzony SC
we wniosku wskaznika?
aplikacyjnym partnera przez
wspotpracy Kontrolera TAK/NIE
1
osoba spordzapca osoba weryfikajca

imie i nazwisko

podpis

data

3 Kontrola ewidencji kgigowej

) Tak/Nie _
Lp. Pytanie ) Uwagi
Nie dotyczy

Czy prowadzona jest oghna ewidencjg
1. |ksiegowa dla operacji gospodarczych
dotycacych projektu?
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Czy dokonano ksgowai na
wiasciwych kontach (w uwagach patla
na jakich)?

Czy wszystkie wydatki przedstawione
przez partnera wspotpracy w
zestawieniu faktur i dokumentow

0 rownowanej wartgci zostaty ugte

w ksiegach rachunkowych?

Czy dowody ksigowe, na podstawie
ktorych dokonano ewidencji wydatkow
Sa identyczne z kopiami
przedstawionymi do wnioskow
o platn@¢?

Czy suma wydatkow z konta projektu
odpowiada sumie wydatkow
przedstawionych we wniosku

0 ptatn@¢?

Czy kazdy wydatek zostat
przedstawiony we wnioskach o plagtg
tylko raz?

Czy zapisy ksigowe popartess
dowodami ksigowymi?

osoba sporgizapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data

4 Kontrola zakupusrodka trwatego

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi

/Jezeli dotyczy/

1 Czy zakupu dokonano zgodnie z procedur

zamoéwienia publicznego?

Czy przygcie zakupionego spgiu

potwierdzono odpowiednim dokumentem

~NJ

3 Czy przygty sprz:t jest zgodny
Z zamowieniem i projektem?
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Czy sprzt zostat wpisany do ewidencji
srodkow trwatych?

/Jezeli dotyczy/

Czy sprzt zostat przypisany/oddany do
uzytku osobom, ktére w zakresach
obowiazkédw maj wskazane zadania
dotyczce realizacji projektu?

Czy sprzt jest wykorzystywany w ramach
projektu zgodnie z wnioskiem
aplikacyjnym?

Czy sprgt zostat prawidtowo oznaczony?

osoba sporgizapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data

5 Kontrola wyjazdéw skbowych

L —_ Tak/Nie U _
: anie wagi
P Y Nie dotyczy J
1 Czy odbyty wyjazd byt przewidziany w

projekcie?
2 Czy wyjazd zostat udokumentowany

Poleceniem wyjazdu stooweg®
3 Czy odbycie wyjazdu potwierdzgjnne

dokumenty np.: faktura za hotel?

Czy koszt delegacji zostat prawidtowo
4 naliczony na podstawie wieiwych

dokumentow?

osoba spordzapca osoba weryfikajca

imie i nazwisko

podpis

data
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6 Kontrola zatrudnienia ekspertéw zewtnznych (w tym treneréw szkoleniowych)

) Tak/Nie ,
Lp. Pytanie _ Uwagi
Nie dotyczy
Czy umowa zawarta z ekspertem zawierg
1 jasno okrélone obowazki eksperta, czas
trwania i kwot wynagrodzenia?
Czy w projekcie zostato zaplanowane
> zatrudnienie eksperta do wykonania zada
okreslonych w umowie partnera
wspotpracy z ekspertem?
Czy zatrudnienie i rezultaty pracy eksperfta
3 byto konieczne do osgniccia celow
projektu?
4 Czy kwalifikacje eksperta byly adekwatnge
do powierzonych mu zada
5 Czy ekspert zostat wybrany we \égavy
sposob (w uwagach podle jaki sposob)?
6 Czy istnief dowody wykonania zadania
przez eksperta?
7 Czy zadanie zostato wykonane przez
eksperta zgodnie z zaméwieniem?
Czy obcizenia wynagrodzenia za
8 wykonary ustug: zostaty prawidtowo

naliczone (np.: zaliczka na podatek
dochodowy)?

osoba spordzapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data

7 Kontrola kosztéw zatrudnienia pracownika
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_ Tak/Nie _
Lp. Pytanie _ Uwagi
Nie dotyczy
1 Czy zatrudnienie pracownika zostato
zaplanowane w projekcie?
2 Czy pracownik ma w swoim zakresie
obowiazkéw zadania dotyeze projektu?
3 Jalq funkcje w projekcie petni pracownik?
(pod& w uwagach)"
4 Czy pracownik rzeczywcie wykonuje
swoje zadania zgodnie z projekf&m
Czy na podstawie zweryfikowanych
5 dokumentéw Kontroler stwierdzae
pracownik ma odpowiednie kwalifikacje dp
wykonywania zadaw ramach projektu?
Czy pracownik ma w swoim zakresie
6 obowiazkéw zadania, ktére nie dotycz

projektul/jesli tak prosz poda’ w uwagach
jakie/?

/Jezeli pracownik wykonuje tak inne
zadania nd dotyczce projektu/

7 Czy prowadzona jest ewidencja czasu pracy
pracownika dotycxa czasu pracy
przeznaczonego na realizaprojektu?

/Jezeli pracownik wykonuje tak inne
zadania nd dotyczce projektu/

8 Czy w sposob racjonalny okteno sposob
obliczania kosztu wynagrodzenia
pracownika dotycgego projektu?

Czy zatrudnienie pracownika byto
niezlzdne dla osignigcia celow projektu?

Czy obcizenia wynagrodzenia pracownika
(np.: sktadka zdrowotna) zostaty optacone?

&

10

osoba spordzapca osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data

2 Kontroler z art. 16 mie uzyska informacg na podstawie ustnej lub pisemnej wypowiedzi parivepotpracy
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8 Kontrola przestrzegania obogikow w zakresie informaciji i promaociji

EFRR?

] Tak/Nie ]
Lp. Pytanie _ Uwagi
Nie dotyczy
1 Czy inwestycja infrastrukturalna zostata
oznaczona odpowiednimi tablicami?
Czy pomieszczenie, w ktérym odbyte si
2 . N
szkolenie zostato odpowiednio oznakowane?
Czy dokumentacja dotygea projektu zostata
3 | odpowiednio oznakowana, np.: dyplomy,
dzienniki zag¢, ogtoszenia?
Czy odpowiednie logo zostato umieszczorne
4 |Na materiatach informacyjnych
i promocyjnych zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zaradzapcej/Krajowe;.
Czy partnerzy wspotpracy ostateczni zostali
5 | poinformowani o finansowym udziale

osoba spordzapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data

9 Kontrola kosztéw administracyjnych

Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi

Czy koszty administracyjne dotygiedynie
realizacji projektu?

2a

[Jegeli koszty administracyjnenie dotycz
jedynie realizacji projektu/

Czy opracowano metodolagi alokaciji
kosztow na projekt?

W kolumnie uwagi: okréi¢ w skrécie w jak
sposoOb kosztyasalokowane na projekt?
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2b

Czy opracowana metodologia alokacji
kosztow odzwierciedla rzeczywiste kosgty

poniesione wydcznie w zwazku z realizag
projektu?

2C

Czy przedstawione w  Sprawozdan

i Zestawieniu koszty s zgodng
z przedstawiop metodologi?

u

2d

Czy sposOb alokacji  kosztow e
potwierdzony w dokumentacji dotygzej
poniesionych kosztéw administracyjnych?

St

Czy wszystkie koszty byty niegbne da
realizacji projektu?

osoba spoudzapca osoba weryfikajca
imie i nazwisko
podpis
data
10 Kontrola kwalifikowalnaci podatku VAT
Tak/Nie
Lp. Pytanie _ Uwagi
Nie dotyczy
1 Czy podatek VAT zostat przedstawiony |do
refundacji?
Jeeli  partner wspoipracy przedstavit
podatek VAT do refundaciji
2 |Czy podatek VAT mee  zosta
przedstawiony do refundacji zgodnie
Z obowhzujacymi przepisami prawa?
22 Czy partner wspoétpracy jest podatnikiem
TIVAT?
Czy w projekcie zaistnia/mogt zaistdie
2.b| przychéd powodujcy koniecznéc¢
zaptacenia podatku VAT?
¢ Czy partner wspotpracy ma miwosé

otrzymania zwrotu podatku VAT?
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Czy dzeki realizacji projektu partne
wspotpracy uzyskat przychéd?

=

/Jeseli partner wspotpracy uzyskat przychéd

dzieki realizacji projektu?/

4
Czy przychdd zostat rozliczony w ramgch
projektu?

5 Czy dziatania w ramach projektu byty

finansowane z innycérodkéw publicznych?

osoba sporgizapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data

11 Kontrola przestrzegania zasad ochrafipdowiska

Lp.

Pytanie

Tak/Nie

Nie dotyczy

Uwagi

Czy dziatania w ramach projektu podleg
ocenie oddziatywania n@odowisko?

a

Czy wilaciwy organ administracji publiczn
(w procesie screeningu), po zd@giieciu
opinii  wlasciwego  organu  ochron
srodowiska oraz organu inspekcji sanitari
dokonat oceny i w razie konieczu
stwierdzit obowizek sporzdzenia raport
OOS wraz z okréleniem jego zakresu?

B

y
nej,

U

Czy dzialania w ramach projektu a
realizowane na obszarze Natura 20007

Czy dzialania realizowane w projekci

uzyskaty decyzj o srodowiskowych
uwarunkowaniach?

®

Czy dziatlania w ramach projektu zost
wykonane zgodnie z decyz
o srodowiskowych uwarunkowaniach?

osoba spouizapca

osoba weryfikaca
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imie i nazwisko

podpis

data

12 Kontrola weryfikacji zaistnienia pomocy publicgpw projekcie

_ Tak/Nie _
Lp. Pytanie ) Uwagi
Nie dotyczy

Czy w wyniku przyznania dofinansowan
w ramach projektu nagtito tacznie:

a

- partner wspotpracy funkcjoragy na
rynku, na ktorym istniejérodowisko
konkurencyjne, jest w korzystniejszej
sytuacji w stosunku do pozostahych
podmiotéw?

- zostanie zaktécona konkurencja lub
zaistnieje taka mdiwos¢?

- wywarty zostanie wplyw ng
wymiarge  handlowa  pomidzy
krajami czitonkowskimi?

[Jezeli zaistnialy wszystkie powsze warunki
2 |tqcznie/

Czy mazliwe jest zastosowanie wadzenia:

- partner wspoOipracy nie otrzymuje
w ciagu 3 lat nasjpujacych po sobié
nie wieksze dofinansowanie ze
srodkdw publicznych i 200 000
EUR, a w przypadku transportu
drogowego 100 000 EUR?

%4

- Maksymalny udziat srodkow UE
w wydatkach kwalifikowanych ni
przekracza poziomu wynikgiego
z wiasciwego rozporzdzenig
Ministra Rozwoju Regionalnego?

¢

- Partner wspotpracy nie otrzymuje
dofinansowania do kosztow statych
lub okresowo powtarzagych s¢?

3 |1Jereli  niemaliwe jest  zastosowanje
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wylgczenia/

Czy projekt nalgy uzna& jako nig
kwallifikujacy sk do dofinansowania?

osoba sporgizapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data

13 Kontrola przestrzegania zasady rownbszans

warunkow pracy,

- $wiadczenia i dogpu do ustug oraz

dostawy i dosfpu do towaréw?

_ Tak/Nie _
Lp. Pytanie ] Uwagi
Nie dotyczy

Czy projekt narusza zasady réwnego

traktowania kobiet [ ”rCzyzn

w szczegolngci w zakresie:
11° warunkéw dosipu do zatrudnienia,

ksztalcenia i awansu zawodowego draz

5 Czy projekt wyklucza osohy
niepetnosprawne z grupy docelowej?
Czy dziatania w projekcie wykluczajinne
3 osoby z grupy docelowej ze wzdu na ras

pochodzenie etniczne, rekgi lub
swiatopoghd, wiek, orientag] seksuala?

osoba sporgizapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data

14 Weryfikacji prawidtowéci nabywania dostaw/ustug/robét nie podlegaych przepisom ustawy
Prawo zamdéwig publicznych

Lp.

Pytanie

Tak/Nie

Nie dotyczy

Uwagi

Czy Partner wspOilpracy w  sSpos

ob

11
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uprawniony zrezygnowat z przeprowadze
zamodwienia  publicznego w  rama
projektu?

nia
ch

Czy Partner wspotpracy przestrzegat zas

ady

réwnego traktowania i zakazu dyskryminacji

wykonawcow, w szczegoldoi czy Partney

wspotpracy ustanowit prawidtowe, z punk
widzenia réwnéci szans, kryteria wybor
wykonawcow?

tu
U

Czy Partner wspotpracy zwroécit gsido
potencjalnych  wykonawcow z pim

0 przedstawienie  ofert na realizag

zamowienia?

Czy Partner wspoipracy otrzymat pd

potencjalnych Wykonawcéw wmae oferty
w liczbie umdliwiajacej ich poréwnanis
i wybor oferty najlepszej?

1%

Czy Partner wspoipracy dokonat anal
zebranych ofert?

izy

Czy Partner wspolpracy dokonat wybg
oferty spaérod ofert zebranych?

ru

Czy Partner wspotpracy dokonat wybd
oferty w oparciu o obiektywne kryteria?

ru

Czy Partner wspolpracy dokonat wybg
oferty najkorzystniejsze] tzn. najlep
wypetniapce] przygte wczdnie] Kkryteria
oceny?

Dru
ej

Czy cena oferty najkorzystniejszej I
odbiega raaco od cen rynkowych?

i

e

10.

Czy wybdr najkorzystniejszej oferty zos
wiasciwie udokumentowany przez Partn
wspotpracy?

tat
era

osoba spordzapca

osoba weryfikajca

imie i nazwisko

podpis

data

15 Kontrola wydatkow

12
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Lp.

Pytanie

Tak/Nie
Nie dotyczy

Uwagi

Czy wydatki dotycz dziataa
przewidzianych w projekcie?

Czy wydatki g poparte dokumentami
ksiegowymi potwierdzajcymi ich
dokonanie?

Czy dziatania, ktorych dotygavydatki, s
poparte dokumentami potwierdzeymi
wykonanie tych dziaig np.: czy szkoleni
poparte jest ligtuczestnikow,
dziennikiem zaj¢, zdjeciami?

1)

Czy wydatki poparteasdokumentami
dotycacymi odbioru, np.: protokotami
odbioru?

Czy informacje zawarte w dokumentach
potwierdzajcych wykonanie dziatai/lub
ich odbiér g zgodne z umow w tym
wnioskiem aplikacyjnym?

Czy dokumenty odbioruagpodpisane
przez upowanione osoby?

Czy dane na fakturze, ggodne z danymi
na dokumencie potwierdzgym zaptat?

Czy dokumenty kggowe g prawidtowo
opisane?

Czy kwoty na fakturachaszgodne
z kwotami okrélonymi w zamowieniach
i Z projektem?

10

Czy faktury zostata wystawione przez
wykonawcow zamOowie?

11

Czy ptatndci zostaty dokonane zgodnie
z danymi na fakturach?

12

Czy wydatki zostaly poniesiony w okres|
kwalifikowalnosci?

ie

13

Czy w projekcie zaistniat przychod?

14

/Jezeli w projekcie zaistniat przychod/

Czy kwota wydatkéw kwalifikowanych
zostata pomniejszona ze wedl na
zaistniaty przychéd w projekcie?

13
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15

Czy wydatki w ramach projektu nig s
finansowane z innycfrodkow
publicznych?

16

Czy partner wspotpracy zakugiodek
trwaty w ramach projektu, a naphie
ubiegat s¢ 0 zrefundowanie kosztéw
amortyzacji teg@rodka trwatego

z EFRR?

17

Czy partner wspoOtpracy przedstawia jak
kwalifikowalny wydatek, ktéry wczaiej
zostat sfinansowany z preferencyjnej
pozyczki zesrodkow publicznych oraz ni
dokonat niezwtocznego zwrotu
refundowanej cgci tej pazyczki?

11

18

Czy wydatki g zgodne z kategoriami
wydatkow wynikajicymi z postanowié
umowy o dofinansowanie projektu?

Pytania podsumowage:

19

Czy wydatki g zgodne z zasadami
kwalifikowalnasci obowizujacymi

w Programie, zgodnie z zapisami
Podkcznika Programu oraz krajowymi
Wytycznymi dotyczcymi
kwalifikowalnosci?

20

Czy wnioskowany przez partnera
wspotpracy poziom refundacji wydatkow
jest zgodny z poziomem refundacji
wydatkéw ustalonym w projekcie?

<

21

Czy na oryginatach faktur (lub
dokumentéw o rownowaej wartgci

dowodowej) widnieje adnotacja instytucj

wdrazajacych PROW 07-13 o téei:

~Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013%?

22

Czy poniesione wydatkasiezlzdne do
zrealizowania zaplanowanych dziala
projekcie i osigniecia zakladanych celow

projektu?

3 Adnotacja potwierdza fakt przediozenia faktur do refundacji w ramach PROW 07-13. Sprawdzenie, czy na fakturze nie istnieje

adnotacja o finansowaniu w ramach PROW 07-13, pozwoli unikna¢ podwojnego dofinansowania, i jest elementem kontroli

krzyzowej, zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytuciji

Zarzgdzajgcej Programem Operacyjnym.

14
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23

Czy na podstawie zweryfikowanych
dokumentéw Kontroler z art. 16 stwierd
ze przy ponoszeniu wydatkow partner
wspotpracy zapewnit wysaljakos¢

i przejrzystd¢ realizowanych dziataoraz
uzytecznd¢ i efektywnaé
wykorzystania?

24

Czy na podstawie zweryfikowanych
dokumentéw Kontroler z art. 16 stwierd
ze poniesione wydatki przez partnera
wspotpracy g uzyteczne i efektywnie
wykorzystane, z punktu widzenia
osiagnigcia celow projektu?

N

ya,

25

Czy przy ponoszeniu wydatkow partner
wspotpracy przestrzegat zasad legatno
rzetelndci i gospodarngci, zgodnie
z ustaw o finansach publicznych?

26

Czy wydatki zostaty poniesione zgodnig
Z przepisami prawa wspoélnotowego
i krajowego (w tym prawem podatkowyr]
ustawg o rachunkowsci, ustave

o finansach publicznych oraz przepisan
dotyczicymi zamowié publicznych)?

>

27

Czy zostato zapewnionge nie doszto do
podwaojnego finansowania wydatkdéw?
(W uwagach proszopisa sposob)

28

Czy partner wspotpracy dokonat zakupg

zgodnie z  przepisami  dotygzymi
zamobwienia publicznego?

osoba sporgizapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data

16 Kontrola weryfikacji dokumentow pwviadczagcych wydatki przez Euroregion

Tak/Nie
Lp. Pytanie Nie Uwagi
dotyczy
1 Czy weryfikacja dokumentacji zostata przeprowadzona
w oparciu o list sprawdzajca?
2 Czy wszystkie pola listy sprawdaeg] zostaty uzupetnione?
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Czy wydatki zostaty dobrane zgodnie z metodeaiaigiboru

3 préby?
4 Czy weryfikacja zostata przeprowadzona na zasgadwéch
par oczu™?
5 Czy pdwiadczone wydatkigskwalifikowane?
5a - czy wydatki zostaly nalgcie udokumentowane?
5b - czy wydatki zostaly rzeczywdgie poniesione?
5 - czy wydatki zostaty poniesione w okresie
c o o
kwalifikowalnosci?
5d - czy wydatki zostaly poniesione zgodnie z um8w
5e - czy wydatki g zgodne z zasadami wspolnotowymi?
6 Czy pawiadczone wydatki nie byty wykazywane we
wczesniejszych wnioskach o ptatée?
7 Czy podczas weryfikacji Sprawozdania i Zestawienia
Euroregion zweryfikowat:
e Czy Partner wspolpracy w sposOb uprawnigny
7a zrezygnowat z przeprowadzenia zamowiehia
publicznego w ramach projektu?
e Czy wobec przedstawionych wydatkéw powinnaé by
przeprowadzona kontrola ex-ante?
- Jefeli tak
7b e Czy kontrola ex-ante zostala przeprowadzona?
-Jezeli tak
e Czy kontrola ex-ante zakozyta sg pozytywry
weryfikacja dokumentac;ji?
8 Czy podczas weryfikacji Sprawozdania i Zestawienia
Euroregionr zweryfikowat:
e Czy dziatania w ramach projektu podlegapcenie
8a oddziatywania ndrodowisko?
Jeveli tak
e Czy wiaciwy organ administracji  publicznej
(w procesie screeningu), po zgpiieciu  opinii
8b wiasciwego organu ochronyrodowiska Ilub organu
inspekcji sanitarnej, dokonat oceny i w razie
konieczndci stwierdzit obowazek sporzdzenia raporty
OOS wraz z okréleniem jego zakresu?
e Czy dzialania realizowane w projekcie uzyskaly dey
8c o srodowiskowych uwarunkowaniach?
e - Czy w oparciu o opis realizacji projektu ama
podejrzewsa, ze:
- dziatania w ramach projektu miaty lub mogty tie
negatywne oddziatywanie deodowisko?
8d - dziatania w ramach projektu zostaty zrealizowane
niezgodnie z decyzjo uwarunkowaniach
srodowiskowych?
- dziatania w ramach projektu zostaty zrealizownae
obszarze Natura 2007?
9 Czy podczas weryfikacji Sprawozdania i Zestawienia
Euroregion zweryfikowat:
9a e Czy w ramach projektu nagito przyznanie pomocy

16
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publicznej?

9b

e Czy w wyniku przyznania dofinansowania w ramé
projektu nasipito tacznie:

- partner wspotpracy funkcjorugy na rynku, na ktérym
istniejesrodowisko konkurencyjne, jest w korzystniejs:
sytuacji w stosunku do pozostatych podmiotéw?

- zostanie zaktdcona konkurencja lub zaistnieja tak
maozliwos¢?

- wywarty zostanie wptyw na wymiarhandlove
pomiedzy krajami cztonkowskimi?

ich

7ej

9c

IJegeli zaistniaty wszystkie povdsze warunkid¢cznie/
e Czy maliwe jest zastosowanie wadzenia:

- partner wspolpracy nie otrzymuje vagu 3 lat
nastpujacych po sobie nie wksze dofinansowanie ze
srodkow publicznych i 200 000 EUR, a w przypadku
transportu drogowego 100 000 EUR?
- Maksymalny udzia¢rodkéw UE w wydatkach
kwalifikowanych nie przekracza dozwolonego poziom
- Partner wspotpracy nie otrzymuje dofinansowamia d
kosztow statych lub okresowo powtargajch se?

9d

/Jezeli niemadliwe jest zastosowanie vwgizenia/
e Czy projekt nalgy uzn& jako nie kwalifikupcy sk do
dofinansowania?

10

Czy podczas weryfikacji Sprawozdania i Zestawienia
Euroregion zweryfikowat czy w oparciu o opis reatij
projektu mana podejrzewg ze:

10a

e projekt narusza zasady rownego traktowania kg
I mgzczyzn w szczegOlrigi w zakresie:
- warunkéw dosfpu do zatrudnienia, ksztatcen
i awansu zawodowego oraz warunkow pracy,
- Swiadczenia i dogpu do ustug oraz dostawy
i dosgpu do towaréw?

biet

ia

e dzialania w ramach projektu wykluczaj osoby
niepetnosprawne z grupy docelowej projektu?

10c

e dziatania w ramach projektu wykluczapsoby z grupy
docelowej projektu na podstawie pici, ra
pochodzenia, religii, swiatopoghdu, wieku Ilub
orientacji seksualnej?

11

Czy weryfikacja dokumentacji zostata potwierdzoodgisami
wihasciwych oséb?

12

Czy Euroregion zwracatgdo partnera wspotpracy
0 uzupetnienie/poprawienie Sprawozdania i Zestaia®en

13

/jezeli Euroregion zwracat gido partnera wspotpracy
0 uzupetnienie/poprawienie Sprawozdania i Zestaiaién

Czy uwagi Euroregionu byty merytorycznie zasadne?

14

Czy dokumentacja dotygeza weryfikacji jest archiwizowana

przez Euroregion?

osoba spouizapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

17
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podpis

data

17 Kontrola procesu weryfikacji Sprawozda Zestawiei

) Tak/Nie _
Lp. Pytanie ) Uwagi
Nie dotyczy
1 Czy partner wspotpracy ztgt wszystkie Sprawozdania
| Zestawienia?
2 Czy partnerzy wspotpracy zigt Sprawozdania i Zestawienia
w terminie?
/W przypadku nie sktadania Sprawoizd@estawié przez
partnera wspotpracy w terminie/
3 Czy Euroregion podejmowat dziatania w celu wyegzekwaaan
terminowego sktadania SprawoadaZestawié przez partner
wspotpracy?
4 Czy Sprawozdania i Zestawienia byly weryfikowaneeardwoch
pracownikow?
5 Czy weryfikacja Sprawozdania i Zestawienia odbyvedaa
podstawie list sprawdzgjych?
6 Czy Euroregion zweryfikowat Sprawozdania i Zestaniae
w terminie?
Czy Sprawozdania i Zestawienia zatwierdzone przeprggion,
7 | przedstawiaj opis postpu rzeczowego i finansowego realizacjj
projektu w spos6b zgodny z wnioskiem o dofinansae&n
8 | Czy prdby o korek¢ Sprawozda i Zestawié byly zasadne?
Czy wskaniki w Sprawozdaniach i Zestawieniach byty takie
9 . : : ) :
same jak w zatwierdzonych wnioskach aplikacyjnych?
10 | Czy zakladane wskaiki zostaly osigniete?
11 Czy Sprawozdania i Zestawieni@@lpowiednio

przechowywane?

osoba sporgizapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

Data
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18 Badanie procesu kontroli prowadzonych przez Bagion

Czy kontrole zostaty przeprowadzone zgodnie z Phane

L kontroli?
> - Czy skontrolowano wszystkie zaplanowane
' projekty?
3 - Czy zakres przeprowadzanych kontroli jest zgodny
' z Planem kontroli?
4 Czy kontrole byly przeprowadzane na podstawie list
' sprawdzajcych?
5 Czy Euroregion przekazat informacje o kontrolach da
' Kontrolera we wtéciwym terminie?
6 Czy dokumentacja dotyaea kontroli jest archiwizowana
' przez kontrolera?
Tak/Nie
Lp. Pytanie Uwagi
Nie dotyczy
1 Czy kontrole przeprowadzili pracownicy do tego
" | upowanieni?
la - Czy termin kontroli jest zgodny z Planem kontroli?
2 Czy partner wspotpracy zostat poinformowany o kolintr
" |wterminie?
3 Czy Euroregion zweryfikowat istnienie wyatmionej
" | ewidencji kstgowej przez partnera wspotpracy?
Czy Euroregion badatzrodia finansowania projektu,
4. |w szczeglIlnéci czy nie istnieje podwdjne dofinansowanie
projektu?
5 Czy w trakcie kontroli Euroregion zweryfikowat wkia
" |finansowy poszczegolnych partnerow?
6. | Czy Euroregion zbadat w takcie kontroli:
6 e Czy dziatania w ramach projektu podlegacenie
a . ) :
oddziatywania narodowisko?
e Czy wigciwy organ administracji publiczngj
(w procesie screeningu), po zgplicciu opinii
6b wlasciwego organu ochron§rodowiska oraz orgaru
inspekciji sanitarnej, dokonatl oceny i w razie
konieczndci stwierdzit obowiazek sporzdzenia
raportu OG wraz z okréleniem jego zakresu?
6C e Czy dziatania w ramach projekty sealizowane na
obszarze Natura 20007?
e Czy dziatania realizowane w projekcie uzyskaty
6d - . :
decyz o srodowiskowych uwarunkowaniach?
6e e Czy dziatania w ramach projektu zostaty wykonane
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zgodnie z decyzj o  srodowiskowych
uwarunkowaniach?

6f

e Czy dziatania w ramach projektu podlegacenie
oddziatywania narodowisko?

Czy Euroregion zbadat w takcie kontroli:

7a

e Czy projekt nie narusza zasady réwnego traktowania

kobiet i mgzczyzn w szczegolrdoi w zakresie:

- warunkéw dosipu do zatrudnienia, ksztatcenia

i awansu zawodowego oraz warunkow pracy,

- $wiadczenia i dogpu do ustug oraz dostawy

i dosgpu do towaréw?

7b

e Czy projekt nie wyklucza os6b niepetnosprawnych

Z grupy docelowej?

7c

e Czy dziatania w projekcie nie wyklucaajnnych
0s6b z grupy docelowej ze wzdu na ras
pochodzenie, religi lub swiatopoghd, wiek,
orientacg seksuala?

Czy Euroregion zbadat w takcie kontroli:

8a

e Czy w wyniku przyznania dofinansowania w ramach

projektu nastpito tacznie:

- partner wspotpracy funkcjorugy na rynku, na ktéryn
istniejesrodowisko konkurencyjne, jest w korzystniejs
sytuacji w stosunku do pozostatych podmiotéw?

- zostanie zakidcona konkurencja lub zaistniejea
maozliwos¢?

- wywarty zostanie wplyw na wymian handlove
pomiedzy krajami cztonkowskimi?

=

zej

tak

8b

IJezeli zaistniaty wszystkie povsze warunkid¢cznie/

e Czy maldiwe jest zastosowanie wydzenia:

- partner wspoipracy nie otrzymuje wagu 3 lat
nastpujacych po sobie nie wksze dofinansowanie :
srodkow publicznych i 200 000 EUR, a w przypad
transportu drogowego 100 000 EUR.

- Maksymalny udziat srodkbw UE w wydatkac
kwalifikowanych nie przekracza poziomu wynikeggo
z wiasciwego rozporzdzenia Ministra Rozwoj
Regionalnego?

- Partner wspotpracy nie otrzymuje dofinansowarig
kosztow statych lub okresowo powtarggjch si?

re

—

1 d

8c

/Jezeli niemaliwe jest zastosowanie wadzenia/

e Czy projekt nalgy uzna jako nie kwalifikupcy sk
do dofinansowania?

Czy Euroregion odpowiedziat na wszystkie pytaniksaie
sprawdzajcej?

10.

Na podstawie jakich dowoddéw pracownicy dokonalalest
w trakcie kontroli?

11.

Czy informacja pokontrolna zostata przekazana paotmi

wspOtpracy w terminie?
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12.

Czy informacja pokontrolna zostata podpisana przez
wszystkie widciwe osoby?

13.

Czy informacja pokontrolna zawiera informacje datye
sprawdzenia:

Wykonania dziata przewidzianych we wniosku
aplikacyjnym,

Osiagniecia wskanikéw,

Ewidencji ksggowej,

Procedury zamowienia publicznego,
Informacji i promociji,

Pomocy publicznej,
Ochronysrodowiska,

Rownaici szans,

Spoteczéstwa informacyjnego,
Archiwizacji?

14.

Czy kontrole wykazaty uchybienia / nieprawidtoie®

15.

1Jezeli tak/ Czy sformutowano zalecenia pokontrolne?

16.

/Jegeli tak/ Czy wykonano kontr@lnasgpcz wykonania
zalecé pokontrolnych?

osoba sporgizapca

osoba weryfikaca

imie i nazwisko

podpis

data
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